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CIVI ;

SELEZIONE PER L’'INCARICO DI CONSULENZA PER
COLLABORAZIONE AMMINISTRATIVA-CONTABILE
PRESSO UFFICIO AMMINISTRAZIONE DI CIVITAS SRL

E’ indetta una selezione per il conferimento dedarico di consulenza per collaborazione
amministrativa e contabile presso l'ufficio ammtrazione di Civitas srl.

REQUISITI INDISPENSABILI PER L'AMMISSIONE AL COLLOQ UIO DI SELEZIONE

- 5 anni di esperienza in gestione amministrativatatafe.
- Ottima conoscenza ed utilizzo del pacchetto apjphic@ffice, Internet e posta elettronica
- Possesso della patente di guida di categoriaiBjckgéede di essere automuniti).

NB: Costituira titolo preferenziale aver svoltoidta lavorativa di responsabile amministrativo/a e
contabile di un’azienda e/o pubblica amministragion

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
La domanda di ammissione deve essere redattatansmmplice secondo lo schema allegato:

La domanda, deve essere sottoscritta e presesmatale ore 12.00 di venerdi 08 luglio 2011

secondo le seguenti modalita:

- direttamente all'Ufficio Protocollo della Civita¥jia Matteotti n. 327 - Gardone Val Trompia
(Brescia), nei seguenti giorni e orari: dal lunaldvenerdi dalle 09.00 alle 12.00.

- amezzo raccomandata con avviso di ricevimentaizmdita a Civitas Srl Via Matteotti n. 327 -
Gardone Val Trompia (Brescia)

- Tramite mail (con notifica di lettura)w&ficiopersonale@civitas.valletrompia.it

Non sono considerate valide le domande spedite pposta entro la scadenza del bando e

ricevute all’'Ufficio Protocollo successivamente.

LA COMMISSIONE GIUDICATRICE

La Commissione di valutazione, composta dalla Besde, dal Direttore Generale e da un esperto
esamina la regolarita delle domande dei candidati.



PROVE

La commissione giudicatrice effettuera un colloqwon i candidati valutandone i requisiti
attitudinali e professionali.

| colloqui di valutazione si svolgeranno nelle ddienercoledi 13 luglio e giovedi 14 luglio 2011
la commissione si riserva di definire ulteriori elgulla base del numero di candidati.
L’ammissione alla prova, con indicazione della datdell’orario, verra comunicata via mail ai
candidatientro le ore 12 del giorno 12 luglio 2011.

La commissione si riserva di sottoporre i candidauccessive prove attitudinali.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003186, i dati personali forniti dai candidati saran
raccolti presso Civitas srl per le finalita di gese del presente avviso e saranno trattati anche
successivamente all’eventuale instaurazione dedlico, per le finalitd inerenti alla gestione del
rapporto medesimo. Il conferimento di tali datilebligatorio ai fini della valutazione dei requisiti

di partecipazione, pena I'esclusione.

TRATTAMENTO ECONOMICO
Al titolare dell’incarico verra riconosciuto wwompenso orario lordo omnicomprensivo di € 25,

piu iva se dovuta,per un impegno minimo di2 ore settimanali.
Il compenso verra liquidato mensilmente, previspntazione fattura.

Il titolare dell'incarico dovra attenersi a tutti gbblighi dell’art. 3 della legge n. 136/2010fale
di assicurare la tracciabilita dei movimenti fingmiz
DISPOSIZIONI FINALI

Civitas si riserva la facolta insindacabile di prgare o riaprire, sospendere, annullare 0 moddicar
il presente bando e si riserva inoltre la facai&irndacabile di non assegnare l'incarico.

Il bando ed il relativo modello per la domanda drtpcipazione possono essere scaricati dal sito
www.civitas.valletrompia.ie sono disponibili presso I'Ufficio Personale dvigs srl.

Per chiarimenti ed informazioni gli interessatinaoino rivolgersi - tel. 030.8913536 - tutti | gior
dalle ore 9.00 alle ore 12.00.

Allegato 1



DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER INCARI CO DI
CONSULENZA PER COLLABORAZIONE AMMINISTRATIVA-CONTAB ILE

Spett.le

Civitas srl

Ufficio Protocollo

Via Matteotti 327

25063 — Gardone Vt (BS)

Il/la sottoscritto/a residente in

Provincia di Via n.
C.AP. , tel. [, mai
(tutti i campi devono essere compilati pena I'esidoe della domanda)

CHIEDE

di partecipare alla selezione in oggetto e aite @lichiara, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR
445/2000 e consapevole delle sanzioni penali preediall’art. 76 dello stesso decreto per le ipotes
di falsita in atti e dichiarazioni mendaci:

a) di essere nato/a il ;

b) codice fiscale ;
c) di essere cittadino/a ;

(indicare lo stato del quale il candidato e cittexi

d) di essere in possesso del seguente titolo di studio

conseguito presso

in data

e) di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Coma di ;

in caso di mancata iscrizione o cancellazione dizlle stesse indicare la causa:




g) dinon essere stato destituito, o dispensaibindpiego presso una pubblica amministrazione
per persistente ed insufficiente rendimentdj ron essere stato dichiarato decaduto da un
impiego statale, ai sensi dell’art. 127, afmena, lett. d), DPR n. 3/57);

h) di non avere riportato condanne penali e di n@raprocedimenti penali in corso;
(in caso contrario, indicare le condanne riportateshe se sia stata concessa amnistia, condono,
indulto o perdono giudiziale, e i procedimegnali pendenti, qualunque sia la natura degli

stessi:

);

i) di essere in possesso della patente di guida divetitire (categoria “B”) e di essere
automunito/a.

Si allega curriculum vitae.

Data Firma (*)

(*) In caso di invio della domanda via mail il candidgirovvedera alla firma in sede di colloquio



